
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Du interessierst dich für organisatorische Abläufe und Büroprozesse? Du bist lernwillig, teamfähig 
und hast deinen Schulabschluss bald in der Tasche? 
 
Dann zögere nicht mehr und bewirb dich jetzt bei der Harzer Schmalspurbahnen GmbH! Bereits seit 
1997 bilden wir erfolgreich Schulabgänger/innen zu Industriemechanikern (m/w/d) oder Kaufleuten für 
Büromanagement (m/w/d) und seit 2020 auch zu Kaufleuten für Verkehrsservice (m/w/d) aus.  
 

Das bieten wir dir 
 

 Faire; tarifgebundene Vergütung   Hohe Chance auf Übernahme bei  
 50 % Weihnachtsgeld   guten Leistungen 
 Kostenübernahme für Schulbücher  

 
    Gesundheitsplattform, 
 27 Tage Urlaub    Mitgliedschaft Stiftung BahnSozialwerk 
       

 
      Möglichkeit zur Entgeltumwandlung 
 Tolles Azubi-Team    in einen Pensionsfonds oder eine 
       Berufsunfähigkeitsversicherung 
 
      Freie Nutzung unserer Verkehrsmit- 
 Azubi-Exkursionen nach Berlin   tel, auch für Partner/in im gemein- 
       samen Haushalt 
 

 
 
 
 

Bewirb dich jetzt für eine Ausbildung als 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 



 
 
 
 
 
 
Das erwartet dich! 
 

✓ eine spannende und vielseitige Ausbildung (3 Jahre) durch die gelebte Mischung von Tradition und In-
novation 

✓ eine breit angelegte, fundierte Grundausbildung, die Einblicke in nahezu alle Bereiche bzw. Ab-
teilungen unseres Unternehmens und einen idealen Einstieg ins Berufsleben bietet 

✓ Kennenlernen von Büroabläufen und kaufmännischen Vorgängen 
✓ Unterstützung der Fachbereiche bei der Abwicklung des jeweiligen Tagesgeschäftes 
✓ Koordination und Überwachung von Terminen 
✓ direkter Kontakt mit unseren Kunden und Geschäftspartnern 

 
 

Das bringst du mit 
 

✓ einen Realschulabschluss mit guten Noten, v. a. in Deutsch und Mathe 
✓ EDV- Grundkenntnisse 
✓ Sicherheit in Rechtschreibung und Grammatik 
✓ eine engagierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 
✓ Team- und Kommunikationsfähigkeit 
✓ Kundenfreundlichkeit und Kontaktbereitschaft 
✓ anwendungsbereite Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere Englisch 
 

 

Dann bewirb dich jetzt für den Ausbildungsbeginn 2024 unter folgen-
der Kontaktadresse: 
 
Harzer Schmalspurbahnen GmbH 
Anne Berghof     bewerbung@hsb-wr.de 
Friedrichstraße 151 
38855 Wernigerode 

Haben wir dich neugierig gemacht? 

mailto:bewerbung@hsb-wr.de

